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                Как закрепить строки при прокрутке в Эксель Онлайн

                
                    Популярный инструмент Эксель Онлайн незаменим практически во всех сферах деятельности,
                    где возникает необходимость собирать, обрабатывать и анализировать информацию. При работе с объемными таблицами,
                    содержащими большое количество номенклатурных позиций, бывает затруднительно просматривать данные из-за того,
                    что нужные строки ускользают из вида во время прокрутки страницы. Специально для решения данной проблемы разработана функция закрепления строк.
                

                Для чего применяется

                
                    Функция закрепления строки помогает зафиксировать интересующую табличную область в неподвижном состоянии.
                    Чаще всего используется для фиксации заголовков строк и столбцов.
                

                
                    При прокручивании таблицы вверх или вниз пользователю не нужно возвращаться к исходному месту – вся информация будет находиться перед глазами.
                    Закрепить можно как одну, так и несколько строк подряд.
                

                Где находится

                
                    Чтобы закрепить строки, необходимо нажать на вкладку «Вид», расположенную в верхней части экрана
                    на главной панели инструментов, и выбрать функцию «Закрепить области». Программа выдаст перечень, в котором предлагается несколько вариантов действий:
                

                	Закрепить области;
	Закрепить верхнюю строку;
	Закрепить первый столбец;
	Снять закрепление областей.


                
                Варианты закрепления строк

                
                    Закрепление верхней строки
                

                
                    Для того, чтобы закрепить первую строку таблицы, необходимо выполнить следующий порядок действий:
                

                	Поставить курсор в любую ячейку таблицы;
	Нажать на вкладку «Вид»;
	Перейти в «Закрепить области» ;
	В выпадающем списке выбрать «Закрепить первую сроку».


                В результате, верхняя строка фиксируется и не теряется из виду при прокрутке строк.

                
                
                    Данный вариант закрепления является самым распространенным, так как в первой строке обычно содержится шапка
                    таблицы с наименованиями столбцов, где отражаются различные характеристики, параметры, формулы расчета и иная информация.
                

                Закрепление области

                
                    В многоуровневых электронных таблицах часто возникает необходимость выделить
                    группы и подгруппы столбцов. В таком случае шапка таблицы будет состоять из нескольких строк.
                    Для удобства просмотра таких таблиц, в Эксель Онлайн существует функция закрепления целого диапазона строк.
                

                Для этого нужно выполнить следующие действия:

                	
                        1.	Выделить первую строку, которая граничит с выделяемой областью. Например, если необходимо
                        зафиксировать область от 1 до 9 строки, необходимо нажать на строку 10;
                    


                    	Перейти во вкладку «Вид»;
	Нажать «Закрепить области»;
	В выпадающем списке появятся команды, где нужно выбрать «Закрепить области».


                
                
                    В результате, при прокрутке страницы в вертикальном направлении все выбранные строки
                    будут оставаться на месте, а остальная часть таблицы будет прокручиваться вниз. Просмотр сведений упрощается
                    тем, что исходные данные находятся перед глазами и их легко можно сравнить, не возвращаясь в начало таблицы.
                

                
                Как вернуть подвижность строк

                Чтобы открепить строки и сделать их подвижными, необходимо выполнить следующие действия:

                	Перейти на вкладку «Вид»;
	Нажать на кнопку с выпадающим списком «Закрепить области»;
	Выбрать команду «Снять закрепление областей».


                
                Зафиксированные ранее строки снова обретают подвижность.


                Закрепление столбцов

                
                    Помимо закрепления строк, в Эксель Онлайн существует опция закрепления столбцов.
                    Особенно удобно применять данную функцию, когда цифровые сведения выстраиваются в
                    горизонтальном направлении. При перетягивании полосы прокрутки (бегунка) вправо или влево,
                    первый столбец электронной таблицы остается неподвижным и упрощает сверку различных данных,
                    например исходных со статистическими.
                


                Чтобы закрепить первый столбец таблицы, необходимо:

                	Поместить курсор в любое поле таблицы;
	Нажать на вкладку «Вид»;
	Перейти в «Закрепить области»;
	Выбрать «Закрепить первый столбец».


                               

                
                    Чтобы вернуть подвижность зафиксированному столбцу, необходимо выполнить такие же действия
                    как и при возврате подвижности строк, нажав на кнопку «Снять закрепление областей».
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