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                Как закрепить верхнюю строку в Excel® Online

                Все большее количество пользователей
переходит на использование онлайн-версии Эксель, чтобы иметь
возможность работать с файлами в любом месте с разных устройств с
выходом в Интернет.

При работе с большим объемом данных в
электронных таблицах удобна возможность закрепить верхнюю строку, так
называемый заголовок. Этот инструмент делает ее всегда видимой на
экране — даже когда лист прокручивается вниз.

Как
заблокировать верхнюю строку в Эксель Онлайн

Функция фиксации верхней области
позволяет видеть вам заголовки в столбцах на протяжении всей таблицы,
даже в тысячи строк. Таким образом, вам не придется тратить время на
бессмысленную прокрутку страницы вниз-вверх.

Чтобы зафиксировать первую строчку в
таблице, выполните следующие действия:

	Откройте файл.
	
	Выберите любую ячейку в первой
	строке листа.
	
	На ленте щелкните вкладку «Вид»,
	кликните «Закрепить области» в разделе «Окно».





	Затем из раскрывшегося списка
	тапните «Закрепить верхнюю строку».



После выбора этой команды между верхним
рядом и остальными должна отобразиться тонкая черная линия. Прокрутив
вниз, мы видим, что первая строка всегда видна:



Обратите внимание! Способ
перетаскивания границы области «Заголовка столбцов»
(строка с буквами А, В, С) в Эксель Онлайн не работает. Здесь нужно
использовать встроенный функционал.

Блокировка
нескольких строк 


Если вы столкнулись с ситуацией, когда
кроме верхней строки, нужно закрепить еще несколько, то выполните
следующий алгоритм:

	Откройте рабочую книгу.
	
	Выберите строку, над которой вы
	хотите заблокировать ячейки (например, если строки 1-5, выделяем 6).
	
	На ленте щелкните вкладку «Вид»,
	выберите в ней «Закрепить области», затем еще раз
	«Закрепить области».






Как и в случае блокировки одной строки, при выборе этой команды между
заблокированными строками и остальными должна появиться тонкая черная
линия. Прокрутив лист вниз, мы видим, что заблокированные строки
(1-5) всегда отображаются.

Как
разблокировать ранее закрепленную верхнюю строку

	
	Выберите любую ячейку на листе с заблокированной области.

	
	Перейдите во вкладку «Вид»
	главного меню и выберите команду «Снять закрепление областей».
	
	Ранее видимая область теперь по
	мере смещения вниз страницы будет исчезать. 



Теперь вы знаете, как закрепить верхнюю
строчку в таблицах Эксель Онлайн для удобства работы с большими
массивными таблицами. По аналогии работы со строками можно
блокировать и первый столбец. Настройки вносятся все в том же разделе
«Вид», выбором из раскрывающегося списка. 
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